RS Ajourhold - Ferie

Du finner "Oversikt Ferie" i Ajour fra menyvalget Administrasjon. Den er felles for alle orgenheter den ansatte har % stilling pa.

Her far du opp ferieoversikt for alle ansatte pa seksjonen. Legg inn "PersonID" og du far opp saldoen pa enkeltpersoner.

_/ Ajourhold Timeliste Administrasjon Grunndata oLis Tidregistrering Fravaersoppfolging HMS ABP Rapport Innstillinger | PR @ Drgenhet O Logisk orgenhet O Egendef. visning
(7 ' - = ﬂ \"-ﬁ Sok person Q;l Dokumenter til godkj. og sign. ;. Permisjonssgknader Orgenhet: BUPSPE - Poliklinikk BUP Alesund
@ ” SS "j k&j w ¥, Person avtaler ﬁ Bemanning budsjett & Avtalefestet utd.permisjon @
Firmainformasjon = Orgenheter Personell Stillinger Ansettelser Leder ) — Oversikt Feriear: 2024 v
& Person ansettelser ar, Permisjonssgknad kostnader ~
Firmainformasjon Personell Permisjon Ferie PersonlD:
. o . . < ri -, ) 3 i
* Dufinner ogsa feriesaldo/-oversikt for enkeltpersoner ved b P2l % Vikarbehov
o . o o % s . % <
a hgyreklikke pa en vaktkode pa aktuell person og 5% |F1 | =& [DH 4 Vis planlagt arbeid for person
n n £ _WE Jt2 IR » Permisjonsseknad
velg "Feriesaldo Person 2 ;2 0 ||

o Personsalde

Tl A ‘l} Feriesaldo person
* Da far du opp bare den enkelte sin feriesaldo. 2 N e
| D F2 F2 Vis for arbeidsplan 4

K D F1 IDH | )

‘0 Ansattlogg

HELSE ® e MIDT-NORGE

Intern



RS Ajourhold - Ferie
Ferieoversikt alle ansatte

* Velg:
o Orgenhet dersom du har tilgang til flere enheter
o Feriear du vil se pa

o Legger duinn person ID vil bare saldoen til denne dukke
opp.

= Er den blank vil alle ansatte vise i oversikten

* Hak av for:
o "Visplanlagt ferie"
= Viser godkjente feriegnsker

o "Vis ansettelse orgenhet og ans. type pr. dags dato"

= Her vil du se om personen har flere ansettelser.

o "Visikke gyldige ansettelser"

= Viser personer med inaktive ansettelse i oversikten

* RS beregner 6 virkedager som feriedager pr. uke.
F1 dagen telles ikke.
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(¥ (gd-fso) Ferieoversikt (GRS_NEXT)

Kriterier
© orgenhet () Logisk orgenhet

Orgenhet:  SH2010 - Sykehjemmet 2010
Feriedr: 2023 Egendef. visning:

PersonlD: 4 | Navn

) Saldo overskt | Opsker status | Gnsker il awvik | Saknad oyerfaring/forskudd | Init ferie
Feriesaldo for 2023

99 Aviast Stottekontakt 0

®

30

1338 Blakeney, Oive %

1361 Bonet, Lisa 54

1376 Boyd, Cameron 34

1377 Boll, Ivan (donaid) n
1378 Brasten, Josh

1379 Bracco, Lomraine 84

1330 Brady, Pat i

1383 Brandt, Brandi 84

i3

n

n

2

n

54

7

66

1420 Bufands, Brad 84

1000002 Bull Berta 30

1000003 Klara Kok 53

1000022 | Hansen Oine

Sjekk status pr. dato 2 Sjekk og oppd. avv. dager, slett blanke

CO000POOOCOOLOOOOOOLOOFEE -

- =} X
() vis ikke gyldige ansettelser A, Hent data
|| vis planlagt ferie 7 Nytt sok
(- Vis ansettelse orgenhetfer) ag
-* — ans.type(r) pr. dags dato
Detaljer for 99, Avlast Stottekontakt
» Startverd for dret 0,00
- Forskudd tatt | flor 0
+Overfirt frai fior 0,00
+Forsiudd 0,00
= Brutto 0,00
- Avvideti & 0,00
- Planiagt ferie 0,0
~Tiuthetaing 0,00
=REST 0,00
Trekddager (o)
Trekkdager (lonn) fra tmelste (se
€ Se pa forrige &r H L
Avviklet ferie i 2023 for 99, Aviast Stettekontakt
gg for 2023 for 99, (
Manuel
» Brooks, Louise 20.06.2023 11:33 :‘,‘;"k:;a::";f o0
2 Ktrl. init prosent | 2, Skriv ut detaljer | % Skrivut | [J  Lukk @



RS Ajourhold - Ferie

Vise planlagt ferie

Anbefaler 3 hake av for

* «Vis planlagt ferie»

[Jvis ikke gyldige ansettelser

. Vis planlagt ferie

] Vis ansettelse orgenhet(er) og
ans.type(r) pr. dags dato
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L4, Hent data

7] Nytt sok

Avviklet ferie i 2021 for 1183, Ekenes Inge

Ansettelse Dato Ukedag Kode Timer Tkke telles Slett
LUPA (UPAS-834, 30100) Sykepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 07.07.2021 Ons F2 3,55 x
UPA (UPAS-394, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer i ans.: 35,50, F 03.07.2021 Tor F2 3,55 x
UPA (UPAS-894, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 09.07.2021 Fre F2 3,55 x
LPA (UPAS-894, 30100) Sykepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 10.07.2021 Lar F2 3,55 x
UPA (LUPAS-394, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer i ans.: 35,50, F 12.07.2021 Man F2 3,55 x
UPA (UPAS-894, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 13.07.2021 Tir N 3,55 x
LUPA (UPAS-834, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 14.07.201 Ons N 3,55 x
UPA (UPAS-394, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer i ans.: 35,50, F 15.07.2021 Tor N 3,55 x
UPA (UPAS-894, 30100) Svkepleier, St.andel: 50,00%, Timer | ans.: 35,50, F 16,07.2021 Fre F2 3,55 x
UPA (UPAS-894, 30100) Sykepleier, St.andel: 50,00%, Timer i ans.: 35,50, F 17.07.2021 Lar F2 3,55 x
UPA (UPAS-394, 30100) Svkepleier, St.andel: 60,00%, Timer i ans.: 35,50, F 12.10.2021 Tir A 7,50 x

+ . Planlagt
UPA (UPAS-894, 30100) Svkepleier, St.andel: 60,00%, Timer i ans.: 35,50, F 10.12.2021 Fre A 7,50 X
UPA (UPAS-894, 30100) Svkepleier, St.andel: 60,00%, Timer i ans.: 35,50, F 11.12.2021 Lgr D 3,00 b4
UPA (UPAS-894, 30100) Sykepleier, St.andel: 60,00%, Timer | ans.: 35,50, F 12.12.2021 Sgn A 7,50 x




RS Ajourhold - Ferie

Vise tidligere feriear

Du kan ga tilbake pa tidligere
feriear.

Kriterier
(@ Orgenhet () Logisk orgenhet () Egendef. visning

o VeIg «Feriear» \ Orgenhet:  BUPSPE - Poliklinikk BUP Alesund
* Trykk «Hent data» SR e

PersonID:
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RS Ajourhold - Ferie
Saldo detaljer

Startverdi for aret Detaljer f

* 30/36 dager + timer utfra stillingsprosent

b Startverd for dret

* Timer per veke x stillingsprosent x 5/6 ferieveker = timer |
(skyggeregnskap) F.eks: -Forskudd tat fo
* 5 veke ferie i 60% stilling med 35,5 timers veke +Overfort i ir
* 35,5x0,6 x5=106,5 timer +Forskudd
. £e =Brutto
Overfort fra i fjor e
* Bgr veere med: -Planiagt fere
* Hele veker: 6 dager (arbeidsdager +F2) Tiutbetaing
* Oppdelte veker: Bare arbeidsdager < REST
Trekkdager lgnn Trekbdager ()

Trekkdager (iann) fra tmeliste (se tooltp for detalier)

* Antall dager trekk pa lgnn i juni

[ &) Trekkdager (lonn) fra timeliste J

* Om ikke dette ligger inne, vil du fa spm om trekk ved innlegging
av ferieavvik

Feriedager med l@gnn er brukt opp!

Trekkdager (lénn) fra timeliste (se tooltip for detaljer)

I

* Antall feriedager som er trekt via timelister.

Dette avviket forer til trekk i lenn for 5 dager!

* |kke aktuell for alle foretakene |

Skal 303415, Freland Live trekkes i lenn for 5 dager?

* Hold musepeker over teksten og du vil se hva som er trekt. =
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187,50

0,00
0,00
187,50
0,00

0,00
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RS Ajourhold - Ferie

Saldo oversikt

Her er det haket av for: Person ID — ansattenummer

* "Vis ansettelse orgenhete(r) og ans.type(r) pr. dags dato" * Navn-
Orgenhet(er) - navn pa orgenhet(er) med ansettelse(r)

Ansettelsetype(r) - ex. F

Brutto - Antall startdager for aret, korrigert for forskudd og
Vis planlagt ferie overfgrt fra i fjor.

Avviklet — antall feriedager avviklet

Planlagt — antall dager planlagt

Avviklet/planlagt I¢rdag - antall Isrdager som er planlagt og
awviklet

Rest — antall feriedager til gode

Trekkdager — antall dager som er trukket i ferietrekket i juni
Int. pr. dato — dato for initiering av ferie

[ ] vis ikke gyldige ansettelser

Vis ansettelse orgenhet{er) og
ans.type(r) pr. dags dato

* Disse visesi de to fgrste kolonnene etter person ID og
Navn

Kriterier
(®) Orgenhet () LoMgk orgenhet () Egendef. visning

Orgenhet: ADMPER - HR-seksjone
Feriedr: 2024~

PersonlD: . Navn

Onsker status | Gnsker til avvik | Seknad oNgforing/forskudd | Init ferie

RDWPER - TH-seksjonen e 30 0 0 0 30 30 19.01.2024 @

)
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RS Ajourhold - Ferie

@nsker status

et ) Logisk orgenhet () Egendef. visnng

PPPPPP ID Nawvn Fom dato Tom dato Prioritet Kommentar Registrert Kommentar |

305243 Thien Idunn 18.02.2020 ~ 20.02.2020 ~ 1 Vinterferie p... Ihlen Idunn ..

 Avsidtte sasker (0]

* Ansatte sgker ferie i Min Arbeidsplan og det legger seg inn som @gnsker i
saldobildet.

* Du kan manuelt endre dato i dette bildet

* Tataki@nsket (klikk pa det gule feltet og hold tasten nede), dra det over til
godkjente gnsker eller avslatte gnsker og slipp.

* @nsket blir da godkjent/avslatt i Min Arbeidsplan til ansatt.
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RS Ajourhold - Ferie, @nsker til avvik

g Godkjente feriepnsker som kan awvik

Sakdo overskt | Brsker status J] 5 Onsker tf avik Jlsaknad oyerfuringforskudd | Init fere

thha‘dedefmemier

% Ferieonsker til avvik

A lsoes «

202 10.05.2024 ~ Onsker

feriedag for 4 lese t eksamen

"\ v Status: g Ferieonsker lagt tl avvik

* | bildet @nsker til avvik kan du lage avvik i Ajour ved a ta tak i det godkjente
det over (klikk pa det gule feltet og hold tasten nede) til feriegnsker tj
» Klikk pa "Lag avvik" nede til hgyre og det legger seg ferie i Ajour.

—

vik.

et pa gul linje og dra

* Haker du av for "vis ubehandlede feriegnsker" far du oversikt over alle feriegnsker og kan behandle de

her.

Merk: Dette gjelder bare ferie som skal legges i Ajour.
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RS Ajourhold - Ferie
Symboler

= Saido oversikt | Gnsker status | Gnsker tl avvic | Soknad overforing forskudd | It fere |

rencsatd for 2028 | - * Forklaringer:

P ‘ Brutto Avviklet . Planlagt . Avviklet/planlagt lerdag Rest ‘ Trekkdager Init pr. dato
b o136 30 3 24 4 3 30 19.01.2024
1 43 1 24 K 18 3% 19.0.2024 | ©
3. .. 30 0 18 3 12 30 19.01.2024 | @
4 30 0 24 4 3 30 19.01.2024
ST “ 5 - 3 T g @ Personen har flere ansettelser
6 30 6 18 . 3 30 19012024 | @
7. .. 32 3 24 4 5 30 19.01.2024 | @ X Le |
7 33 0 17 2 21 3% 19002024 | © o Ferie er initiert
7. 31 2 24 4 5 30 19.00.2024 | @
4 £ 0 24 4 12 36 19.0.2024 | © )
6..| .. 30 2 24 4 4 0 12012024 | @ @ Personen har 0,00 i ansettelse
7 32 2 24 . 6 30 19012024 | @
7. % 3 18 4 10 30 19.00.2024 | @
7.1 3 8 2 5|__ 6 %|1s0.224 | O ¢, Ferie er ikke initiert pa personen
7o o 30 2 24 - El 30 19002024 | ©
7 33 3 24 4 o 30 19012024 | ©
1. .. 30 8 18 3 - 30 19.002024 | @
1 30 16 . 8 30 19002024 | @
1o o 32 3 0 29 30 19.01.2024 | ©
1 30 3 18 3 E 30 19.00.2024 | ©
1. .. 30 2 24 4 - 30 19.00.2024 | @
1 18 8 3 0 0 a
7. 0 0 0 0 0 01012024 | @
7 32 0 24 4 8 30 19012024 | @

o
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RS Ajourhold - Ferie

Spknad om overfgring av feriedager

& Godkjente|Initierte soknader (0]

x Avslitte soknader (0)

* | Min Arbeidsplan kan ansatte sgke om a overfgre/forskudd feriedager til kommende ar.
o Dette kommerinn i bildet "sgknad overfgring/forskudd" .

o Ansatte trenger ikke a spke om overfgring av feriedager til neste ar siden all restferie gar over automatisk

* Her kan man godkjenne eller avsla spknaden ved a ta tak i ssknaden pa gul linje og dra den over til godkjent
eller avsla.
o Legginn kommentar ved avslag.
o Avtal avvikling av restferie med ansatt.

* Ved godkjenning laser systemet feriesaldoen og ansatte kan ikke benytte disse dagene f@r neste ar igjen.
o Eksempel sykemelding vil ikke gi feriedager til overfgring dersom det er last pa antall godkjente dager til overfgring.
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RS Ajourhold - Ferie
Min arbeidsplan/Arbeidsbord

Timeplan Vikarbehov Registrering
Varsel
raocke "' =-\& Ubehandlede feriesnsker (1)
9754, Blomvik Sebastian: 14.12.2020-20.12.2020
F.o.m. T.o.m.
14122020 (3 20122020 [

S Leder far varsel pa arbeidsbordet og kan behandle
ddels prioritet ¥ ¢nSket her-

Kommentar

Mi

@nsker & bestille reise denne .\I:e“l

Godkjent 19.11.2020 14.12. Feriepericde: 14.12.2020 - 20.12.2020

I Feriegnske X

Status: lkke sendt

AVBRYT v SEND

Ansatte far varsel i MAP om feriegnsket er

_ , _ godkjent eller avslatt.
Ansatte legger inn feriegnsker i

MAP.
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