Vikarprofil

Oppdatert Aug 27, 2025 o Publisert pa May 18, 2022

Innledning

Alle ansatte har en vikarprofil i Min Arbeidsplan. | vikarprofilen bestemmer du
tilgiengeligheten din over nar og hvor du ensker a jobbe.

Trykk pa Meny > Mine Data > Vikarprofil:
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REGELMESSIGE VAKT@NSKER

Daguakt

c’ Alle a Mandag {’- Tirsdag a Onsdag C’ Torsdag a Fredag c’ Lerdag a Sendag

Aftenvakt

O Alle a Mandag a Tirsdag a Onsdag a Torsdag o Fredag O Lerdag a Sendag

Nattevakt

o Alle o Mandag a Tirsdag a Onsdag o Torsdag a Fredag o Lerdag a Sendag

Vakt

m Alle a Mandag o Tirsdag a Onsdag m Torsdag a Fredag m Lerdag a Sendag

Varsel om ledig vakt

VIKARPROFIL

@D Aktiver profil

ﬂ Varsel om ledige vakter

Som standard er SMS-varsel skrudd pa. Du kan skru de av ved a trykke pa skyveknappen
Send meg varsel om ledige vakter. Lagring skjer automatisk.



Vaer oppmerksom pa at dette kun skrur av denne typen varsel, og at arbeidsgiver fortsatt
kan sende deg SMS dersom de velger a gjgre dette manuelt.

Vaktonsker

| kalenderen kan du gjgre deg tilgjengelig eller utilgjengelig for arbeid pa bestemte datoer.
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Hvert kort i kalenderen representerer ett degn og inneholder dato, planlagt arbeid, en
knapp for a gjere deg utilgjengelig for arbeidsgiver, og fire knapper med bokstavene D, A,
N og V. Knappene star for henholdsvis vaktkategoriene dagvakt, aftenvakt, nattevakt og
vakt.

Kort som har gra bakgrunnsfarge indikerer enten at datoen har passert, eller at du har
gjort deg utilgjengelig for arbeidsgiver.

Vikarkalenderen viser alltid innevaerende uke fra mandag til sgndag. Du kan bla deg én

uke eller én maned fram og tilbake ved & bruke datovelgeren over vikarkalenderen.

@nsker a jobbe

For a vise at du @nsker a jobbe trykker du pa én eller flere av vaktkategoriene i et kort.
Disse vil da skifte farge til grenn:
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| eksempelet over har du trykket pa D-knappen onsdag 27. august. Nar arbeidsgiver sgker
etter ledig personell i ressursstyringssystemet vil navnet ditt vises med grgnn farge. Dette
forteller arbeidsgiver at du gnsker a jobbe dagvakt onsdag 27. august, og gker sjansen for
at du far en dagvakt denne datoen.

Vaer oppmerksom pa at et manuelt gnske kun gjelder den valgte datoen. @nsket om
dagvakt vil med andre ord ikke gjenta seg neste uke.

For & fjerne ensket trykker du pa D-knappen en gang til.



@nsker ikke a jobbe

Dersom du ikke gnsker a jobbe en bestemt dag trykker du pa ikonet oppe i hayre hjgrne:

Dette vil gjore deg utilgjengelig nar arbeidsgiver seker etter ledig personell. Normalt sett
trenger du ikke bruke denne funksjonen ofte. Et brukseksempel kan vaere pa dager hvor
du ikke gnsker at arbeidsgiver skal kontakte deg om ledige vakter. Dette vil ogsa spare
arbeidsgiver for tid ved at de slipper a kontakte ansatte som ikke gnsker a jobbe.

Markeringen fjernes ved 4 trykke pa knappen en gang til.

Regelmessige vaktensker

Regelmessige vaktensker brukes dersom du vil jobbe spesifikke vaktkategorier pa
bestemte dager uavhengig av dato.

REGELMESSIGE VAKTE@NSKER

Daguakt

ﬁ Alle ﬂ Mandag ‘) Tirsdag O Onsdag ﬁ Torsdag c Fredag ‘) Lerdag ﬁ Sendag

Aftenvakt

{:’ Alle {:]l Mandag {’ Tirsdag {) Onsdag {:’ Torsdag o Fredag {) Lerdag {:’ Sendag

Nattevakt

l[:) Alle IE:I Mandag {:l Tirsdag {:l Onsdag l[::l Torsdag {) Fredag II::I Lerdag l[::l Sendag

Vakt

{:’- Alle i:’- Mandag (’- Tirsdag {:’- Onsdag {:’- Torsdag {:’- Fredag {:’- Lerdag {:’- Sendag

| eksempelet over har du sagt at du gnsker a jobbe dagvakt alle dager mandag til sendag
og aftenvakt hver fredag. Disse regelmessig vaktgnskene gjentar seg hver uke helt til du
skrur de av. | vikarkalenderen vises regelmessige vaktansker med et blatt ikon:
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For a skru av et regelmessig vaktanske trykker du pa skyveknappen i den regelmessige
vaktenskevelgeren:

t} Torsdag

Lagring skjer automatisk.

Avdelinger

Her ser du avdelinger hvor du kan @nske deg vakter og seke om ledige vakter pa.

ORG.ENHETER + Leggti
Dagbehandling Molde ~ O] Iedisinske legar Molde m|

Trykker du pa pil-ikonet kan du se informasjon om avdelingen. Her star det blant annet
hvem som er avdelings- eller seksjonsleder.

Dersom arbeidsgiver har gitt deg anledning til a velge avdelinger hvor du vil jobbe, kan
dette ogsa gjeres herfra. Trykk pa + Legg til:

x
Legg til avdeling

Sk etier gedeling

Aubryt

| dialogen som apnes kan du sgke etter avdelinger og legge de til listen.

For a fjerne en avdeling trykker du pa seppelbotteikonet i tilhgrende avdelingskort.



