
RS Plan - Opprette ny plan

• Fra menyvalget Planlegg - trykk 
"velg plan" 

• Velg type plan du vil opprette i 
Visning. 

• Her vist med Fleksiplan.​ 

• Merk bemanningsplanen du 
nettopp har opprettet og tykk Ny​



RS Plan - Opprette ny plan

Egenskaper til plan: 

• Plannavn: 

• Start helst med årstall

• Beskrivelse av plan 

• Du kan også gi en beskrivelse av 
planen. 

• Type plan: 

• Anbefaler "Med manuelt grunnlag"

• Snittber. periode

• Perioden, fom/tom er lik 
bemanningsplanen 



RS Plan - Opprette ny plan

• Automatisk fordel avspasering i HH-fordeling skal være 
avhaket 

• Plassering av lovbestemt fridag F1: 

• er som regel sist i uken 

• Timer F3 for hel stilling

• Skal kun brukes ved avtale om vekting

• Summere standardtimer for innlagte ferieavvik: 

• Velger du denne blir ferie i planen 
gjennomsnittsberegnet i henhold til stillingsprosent. 

• Min Arbeidsplan:

• Dersom den ansatte skal kunne legge inn ønsker i 
fleksiplan via Min arbeidsplan til en gitt dato

▪ Kryss av for «Vis i min arbeidsplan» under boksen «Min 
arbeidsplan» 

▪ Angi ved «Lås ønsker tom dato»,



RS Plan - Opprette ny plan

• Ny plan leser inn alle ansatte som har stilling på seksjonen datoen planen starter . 

• Mangler du noen i planen kan du hente de over i planen fra " Hent ansatte". 

• Dersom noen har endret stillingsprosent i perioden.
o Du kan hente dette inn i planen ved å stå på aktuell stilling og trykk "Velg stillingsandel timer" 

og hent over ny prosent/timer 

• Her kan du også slå sammen stillinger til en linje i turnusen 

• Nå kan du fylle inn vaktkoder i planen
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• Du kan også hente inn koder fra en 
annen plan. 
o Høyreklikk på første dag på 

grunnlagslinjen i planen 
o Velg "verktøy" og velg videre "kopier 

koder fra annen plan" 
o Marker planen du vil kopiere fra og trykk 

hent stillinger fra valgt plan og hak av for 
koble stillinger automatisk. 

o Stillingene kobler seg til like ansettelser, 
men kan endres manuelt ved å trykke på 
den nye stillingen i hvitt felt . 

o Velg om du vil kopiere fra grunnlagslinjen 
eller sum linjen og trykk OK. 
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