
RS Plan – Signering plan 

Ny signering

• Når en plan er ferdig (planen må være åpen) og er klar til signering:

• Gå til Planlegg > Send plan til signering:



RS Plan – Signering plan 

• Om planen som skal sendes til signeringer må du velge fra/til uke 
som du ønsker å sende til signering, eller velge hele planen sin lengde. 
• Fra/til uke er ved åpning av bildet hele planens lengde:



RS Plan – Signering plan 

• Lovsjekk er påkrevd

• Trykk Neste for å fortsette.

• Trykk OK.



RS Plan – Signering plan

• I det neste bildet vil du se periode for plan eller antall uker 
og deretter resultatet av lovsjekken:

• Trykk Send ny signering. 



RS Plan – Signering plan 

• Velg dato for svarfrist
• Angi PersonID eller søk opp 

tillitsvalgt som skal signere planen 
og trykk på Legg til mottaker

• Angi fagforening
• (Valgfri) kommentar til plan som 

blir vist til tillitsvalgt i Min 
Arbeidsplan

• Trykk på Send signering
• Dersom planen skal signeres av 

flere tillitsvalgte kan du legge til 
ytterligere mottakere ved å trykk 
på Legg til mottaker en gang til



RS Plan – Signering plan

• Når planen er sendt til signering vises et oversiktsbilde over hvem 
som har fått den tilsendt, informasjon om mottakere, avsender, 
kommentar som vises i Min Arbeidsplan, fagforening, svarfrist og 
status.

• Du kan også fra dette bildet sende ny signering til flere personer med 
Send ny signering.



RS Plan – Signering plan

Signering plan, oversikt

• Alle planer som er sendt til signering vises i oversiktsbildet

• Gå til Planlegg > Signering plan, oversikt



RS Plan – Signering plan

• Oversikten viser hvem som har fått tilsendt plan, dato sendt, antall 
sendt, og status:



RS Plan – Signering plan

• Ved å høyreklikke i bildet får du opp følgende valg:

• Send / vis signeringer og Avbryt signeringer



RS Plan – Signering plan

• I RS Planlegger markeres mottatte kommentarer i Status-kolonnen 
som Kommentar sendt.



RS Plan – Signering plan

• Hvis du endrer en plan som er sendt til signeringer hvor en 
kommentar er mottatt, gis følgende melding ved åpning:

• Svarer du Ja åpnes bildet Signering plan for videre behandling.



RS Plan – Signering plan

• Dobbeltklikk på planen og trykk på Svar på kommentar.

• Den tillitsvalgte mottar deretter et varsel i Min Arbeidsplan om at en 
ny plan venter på signering.
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