RS Plan - Signering plan

Ny sighering
* Nar en plan er ferdig (planen ma veere apen) og er klar til signering:

* Ga til Planlegg > Send plan til signering:

@ Overgang til bemanningsplan ifé. Ferieplanlegger
» Sluttverdier plan Signering plan,oversikt

% Kostnad plan {Ej Send plan til signering

HELSE ® e MIDT-NORGE

nnnnnn



RS Plan - Signering plan

* Om planen som skal sendes til signeringer ma du velge fra/til uke
som du gnsker a sende til signering, eller velge hele planen sin lengde.

* Fra/til uke er ved apning av bildet hele planens lengde:

@' Singering av plan - steg 1 av 3 ? X
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RS Plan - Signering plan

 Lovsjekk er pakrevd
* Trykk Neste for a fortsette.

Signering av plan - steg 2 av 3

Signering av plan krever lovsjekk. Trykk <OK> for a starte lovsjekk

. Cancel

* Trykk OK.
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RS Plan - Signering plan

* | det neste bildet vil du se periode for plan eller antall uker
og deretter resultatet av lovsjekken:

<----- Ingen lovbrudd -----=>
Planen har ingen lovbrudd.
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RS Plan - Signering plan

% | (sg-ns) Ny signering ? X

_) Leaa til mottaker

* Velg dato for svarfrist - e

e Angi PersonID e”er S.¢k Opp PersonlD (mottaker): 4 Navn
tillitsvalgt som ska!I signere planen N - —
og trykk pa Legg til mottaker

* Angi fagforening

* (Valgfri) kommentar til plan som
blir vist til tillitsvalgt i Min
Arbeidsplan

Kommentar til plan:

* Trykk pa Send signering |

* Dersom planen skal signeres av
flere tillitsvalgte kan du legge til
ytterligere mottakere ved a trykk ) [
pa Legg til mottaker en gang til
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RS Plan - Signering plan

* Nar planen er sendt til signering vises et oversiktsbilde over hvem
som har fatt den tilsendt, informasjon om mottakere, avsender,
kommentar som vises i Min Arbeidsplan, fagforening, svarfrist og
status.

Plan og lowvsjeidc

le lagret: 11.04.2019 12:34 _ = <

llllllllll

Planen inneholder felgende lovbrudd:

Inaen lovbrudd
v har ingen low

1111111111111111111111

B = i

* Du kan ogsa fra dette bildet sende ny signering til fl
Send ny signering.

] I Lukk

ere personer med
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RS Plan - Signering plan

Signering plan, oversikt
* Alle planer som er sendt til signering vises i oversiktsbildet

* Ga til Planlegg > Signering plan, oversikt

@ Overgang til bemanningsplan | Ferieplanlegger

2 Sluttverdier plan @ Signering plan, oversikt

#¥ Kostnad plan W Send plan til signering
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RS Plan - Signering plan

* Oversikten viser hvem som har fatt tilsendt plan, dato sendt, antall
sendt, og status:

&M (sg-ov) Planer til signering — .| =

21.03.2019 - 05.04,2019 -

. Planer til =ignering

Dra kolonne hit for 8 gruppere

Flan sendt tl signering Sendt 4l | Status
05,04, 2019 09:99 Follestad, Qliver (HAMMESTO-5T), Amin, Sean (MIE... Sendt - Dyngeland, Brita, Sendt - Dyngeland, Brita 05,0
21.03.2019 13:16 armin, Sean (MIEIMA) Signert - Amin, Sean
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RS Plan - Signering plan

* Ved a hgyreklikke i bildet far du opp felgende valg:

(sg-ov) Planer til signering o (| >

21.03.2019 - 06.04.2019 - -

 Flaner til signering

Dra kolonne hit for & gruppere
| Plan sendt ti signering | Sendt  Status
» 05.04.2019 09:49 Follestad, Oliver (HANNESTO-5T), Amin, Sean (MIE... IESendt—Dyngelaﬂ, Biri
21.03,2019 13:16 Amin, Sean (NIEIMNA) Signert - Amin, Sean
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RS Plan - Signering plan

* | RS Planlegger markeres mottatte kommentarer i Status-kolonnen
som Kommentar sendt.
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RS Plan - Signering plan

* Hvis du endrer en plan som er sendt til signeringer hvor en
kommentar er mottatt, gis felgende melding ved apning:

Signering plan

et finnes signeringer med kommentar sendt fra Min
Arbeidsplan.

Vil du dpne signeringer og se pa kommentar na’?

Nei

 Svarer du Ja apnes bildet Signering plan for videre behandling.
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RS Plan - Signering plan

* Dobbeltklikk pa planen og trykk pa Svar pa kommentar.

* Den tillitsvalgte mottar deretter et varsel i Min Arbeidsplan om at en
ny plan venter pa signering.
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