
RS Plan - Opprette dagplan

• Opprett først ny 
bemanningsplan, dersom du 
planlegger ny periode for 
Fleksiplan
o RS PLAN- Bemanningsplan dagarbeidende 

o Planlegg- Velg plan

• Finn rett bemanningsplan
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RS Plan - Opprette dagplan

• Egenskaper plan • Skriv inn:
o Plannavn (Kan være likt bemanningsplan)

o Hake av "Avtale om 
gjennomsnittsberegning av arbeidstid»

o Type plan- "Med Manuelt grunnlag"

o Hak evt av "Summere standardtimer for 
innlagte ferieavvik" (snittberegnet ferie)

o Hent ansettelser for ny plan (uten 
ansettelser evt med stillingsandel >0)

o Trykk "OK"



RS Plan - Opprette dagplan

• Du får opp en ny tom plan

• Velg aktuelle synlige person- og sumkolonner etter behov



RS Plan - Opprette dagplan

• Vakter manuelt
o Skriv inn vakter manuelt 

oÅpne vaktkoder
▪ Høyreklikk – vis – vaktkoder

▪ Stå på rett dag og dobbeltklikk på rett vaktkode, da vil koden legge seg inn i plan.



Intern

RS Plan - Opprette dagplan

• Koder fra en annen plan:
o Stå på grunnlagslinjen på valgt 

fleksiplan 

oHøyreklikk 

oVelg "Verktøy"

o "Kopier koder fra annen plan"



RS Plan - Opprette dagplan

• Hak av for «Koble stillinger automatisk»

• Velg rett plan det skal kopieres ifra til venstre

• Trykk på «Hent stillinger fra valgt plan» 

• Velg om du skal kopiere fra Sum- eller grunnlagslinjen

• Trykk «OK»



RS Plan - Opprette dagplan

• Dersom planen er lenger enn 
opprinnelig plan, kommer bildet 
under opp. Velg «Ja».

• Deretter må en velge fra hvilken 
uke turnus skal starte.

• Velg det ukenummer i gammel 
plan som skal være start uke i ny 
plan.
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