
RS Plan – Opprette vakant linje 

• Gi vakant stilling et navn- eksempel vikar 1.
• Velg en stilling til vakant.
• Timene legger seg inn i forhold til stillingen du velger.
• Hak av for sett inn på aktiv rad dersom du vil at den skal legge seg inn i valgt 

sted i planen. Dersom du ikke haker av for dette, legger den seg nederst i 
planen.

• Bekreft med OK.

• Feltet P.ID vil bli merket med rødt og verdi 0.
• Angi stillingsandelen ferievikaren skal ha i feltet stillingsandel timer dersom 

vikar skal ha annen prosent/timer enn lest inn fra stilling.

• Høyreklikk på en vaktkode for den vakante stillingen og velg "Sett 
snittber. periode (snitt uker) for stilling". Merk at det må være hele uker i 
beregningen.

• Velg til og fra dato. Du vil se snittberegnet periode når du holder 
musepeker over rød prikk på navnet til stillingen.

Rull ut stillingen 
til ajour.
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