
RS Ajourhold – Sett linje "Vakant" og 
rekvirer vikar
• Marker den første vaktkoden for perioden du  

ønsker å sette vakant
oDobbeltklikk

• Velg "Sett vakant"



RS Ajourhold – Sett linje "Vakant" og 
rekvirer vikar
• Sett inn dato fra-til

o (datoene for perioden du skal 
rekvirere vikar)

• Gi et navn til linjen

o For eksempel "Vakant + navnet til 
vikaren du skal rekvirere inn"

• Trykk "Flytt til vakant stilling"

• Svar "Ja" på spørsmål som kommer for 
å sette linjen vakant



RS Ajourhold – Sett linje "Vakant" og 
rekvirer vikar
• Stå på første vakten i perioden på den vakante linjen

o Høyreklikk, og velg "Rekvirer vikar periode"



RS Ajourhold – Sett linje "Vakant" og 
rekvirer vikar
1) Hak av for "Marker alle vakter i perioden"

2) Skriv inn etternavn

o Hak av for "Vikarer" dersom vikaren 
ikke er knyttet til din org.enhet

3) Trykk "Hent person(er)"

4) (Dersom vikaren ikke kommer opp, sjekk at 
din org.enhet ligger tilgjengelig i 
"Vikarprofil")

5) Velg rett stilling

6) Trykk "Ok"
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