HELSE

RS Ajourhold — Sett linje "Vakant" og

rekvirer vikar

* Marker den fgrste vaktkoden for perioden du s

gnsker a sette vakant e

o Dobbeltklikk P
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* Velg "Sett vakant"
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Fravaer dag

Fravaer periode

Ferie

Avventende sykmelding
Mertid / overtid
Ekstravakt

Relevirer vikar
Avspasering
Permisjon pericde
Permisjon (aktiv dag)
Eorskywvning
Forskyvning pericde
Utrykning

Bytte av vakt

Sett wvakant

Bytt vaktkode (endre arbeidsplan)
Fritak for vakt (endre arbeidsplan)

Kurs/Mete

Flytt vakt til annen orgenhet
Flytt flere vakter til annen orgenhet

Ny oppgave
My aktivitet
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RS Ajourhold — Sett linje
rekvirer vikar

e Sett inn dato fra-til

o (datoene for perioden du skal
rekvirere vikar)

* Gi et navn til linjen

o For eksempel "Vakant + navnet til
vikaren du skal rekvirere inn"

* Trykk "Flytt til vakant stilling"

 Svar "Ja" pa spgrsmal som kommer for
a sette linjen vakant
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Ressursstyring - Ajourheold

o Flytte arbeidsplan (og opprette vakansawik] for periode:

01.04.2024 - 30.04.2024 til ny vakant stilling.

Er du sikker?

;




Intern

HELSE

RS Ajourhold — Sett linje "Vakant" og

rekvirer vikar

 Sta pa farste vakten i perioden pa den vakante linjen

o Hegyreklikk, og velg "Rekvirer vikar periode"
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Endre/Se pa oppgave

Slett oppgave

Endre/Se pa aktivitet
Slett aktivitet

Rekovirer vikar
Rekvirer vikar periode
Marker fravasr med innleid vikar

Skjul wvakanser

Kommentar...
Vaktdetaljer

Tillegg (lenn) for dag i arbeidsplan

Godkjenn

Ejern godkjenning arbeidsplan
Arbeidsbok

Arbeidsbok kalender

Avvik grunnlag
Utgiftsgodtgjerelse

Dag detaljer

Vikarbehow
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Vis planlagt arbeid for person
Permisjonsseknad
Personsaldo

Feriesaldo person

Ansattlogg

Vis for arbeidsplan
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RS Ajourhold — Sett linje "Vakant" og
rekvirer vikar

1)
2)

4)

5)
6)

Hak av for "Marker alle vakter i perioden"

Skriv inn etternavn

o Hak av for "Vikarer" dersom vikaren
ikke er knyttet til din org.enhet

Trykk "Hent person(er)"

(Dersom vikaren ikke kommer opp, sjekk at
din org.enhet ligger tilgjengeliq i
"Vikarprofil")

Velg rett stilling
Trykk "Ok"
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& (da-rvp) Rekvirering av vikar, periode

Sek etter person som vikar
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[ Merk alle wakter i angitt periade
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