
RS Ajourhold - Godkjenne dag

1. Stå på første dagen i neste 
måned
(1 august om du kjører lønn for 
juli)

2. Velg Ajourhold – Godkjenn

• Alternativt høyreklikk og velg 
godkjenn
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3. Periode: 

Legg minst 1 måned tilbake i tid (Henter automatisk 4 måneder)
(Dette for å få med eventuelt for sent meldte avvik som ikke kom med på siste lønnskjøring)

4. Trykk «Godkjenn» når du har kontrollert.
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Tips! 
o Ikke marker noen linjer, da vil ikke de bli godkjent.

o Alle dager blir no automatisk godkjent per natt, ved lønnskjøring er det lurt å ta en 
ekstra godkjenning slik alle endringer er oppdatert.
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