
RS Ajourhold – Egendefinert visning ledere

• Ledere som har mange ledere under seg kan lage en egendefinert 
visning, der de en direkte leder for kommer frem. 

• Under fanen "Innstillinger" finner du "Egendefinert visning"
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• Skriv inn et navn i beskrivelse og klikk på knappen oppdater: 
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1. Velg
o Orgenhet
o Filter
o Klikk så på knappen "Hent personer"

▪ Du får frem alle ansatte i denne 
orgenheten ut fra filter du har valgt. 

o Klikk på leders navn og velg knappen sett 
inn.

2. Gjenta prosessen 
o Velg så ny orgenhet
o Klikk på knappen "Hent personer" 
o Klikk på leders navn og velg knappen sett 

inn.

3. Dette gjør du helt til du har fått med 
alle lederen på aktuelle orgenheter.

4. Klikk på lagre. 

Listen til venstre i bildet vil da se slik ut:
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• Når du kommer tilbake til Ajourholdsbildet velger du egendefinert 
visning, haker av for aktuelle orgenheter og klikker på "Hent data"



RS Ajourhold – Egendefinert visning ledere

• Du får da opp kun RS Ajourhold for de som ligger definert under 
egendefinert visning
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