
RS Ajourhold – Egendefinert visning

1. Velg «Innstillinger» i hovedmenyen til Ajourhold. Deretter «Egendefinert visning».

2. Denne kan også opprettes i Plan under Innstilllinger "Egendefinert visning"

Dette bildet kommer opp
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2. Lag din egen visning
• Skriv inn en beskrivelse, trykk oppdater

• Trykk «Hent personer» for å finne de 
ansatte i din orgenhet. OBS: se på de 
ulike filtrene om du ikke finner den du 
leter etter. Trykk «Hent Personer» etter å 
ha valgt filter

• Trykk på de ansatte du vil skal være med i 
denne visningen (det er mulig å velge 
flere om gangen)

• Velg «Sett inn»

• Da vil de du har valgt legge seg under 
«Portører» til venstre i bildet

• «Lagre»
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3. Lag flere visninger

• Gjenta de samme stegene som i forrige 
bilde

• Du kan opprette så mange egendefinerte 
visninger som du selv ønsker

• «Lagre»
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4. Endre eksisterende visning

• Åpne «Egendefinert visning»

• Til venstre: trykk på den visningen du vil 
gjøre endring på

• Legg til ansatt i visning: velg ansatt i 
kolonne til høyre, trykk «sett inn»

• Fjerne ansatt fra visning: velg ansatt 
under visning i kolonne til venstre, trykk 
«Delete» på tastaturet

• Du kan dele visning med andre som har 
tilgang til din orgenhet ved å trykke på 
«Del visning»

• «Lagre»
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