
RS Ajour - Ekstravakt

• Dobbeltklikk på personen i Ajour som 
du ønsker å leie inn på aktuell dag 

• Velg "Ekstravakt"

• Ved ny vikar:
• Stå på en ansatt som du har i ajourhold 

og velg "ekstravakt"

• Legg inn navn på ny vikar og trykk "hent 
person(er)"

• For å vise alle ansatte i avdelingen 
▪ fjern navnet fra søkerboksen og velg "Hent 

personer(er)")



RS Ajour - Ekstravakt

• "Angi EKSTRAVAKT periode og timer"
• Velg en vaktkode under fanen "Gjeldende 

vaktkode"

• Eller legg inn egendefinert vakt under 
fanen "Egendefinert vakt"

• Velg "Årsakskode"
• velg en årsakskode som gjenspeiler årsak til 

innleie

• Trykk «OK»
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