
Vedlegg 03.2: Skriveregler STO 

 
Tema  Skriveregler sakstittel Eksempel på sakstitler, listen er ikke uttømmende: 

Anmeldelse Anmeldelse til politiet – Samlesak ÅÅÅÅ 
 
Anmeldelse til politiet – Samlesak ÅÅÅÅ 
 

 

Arbeidsmiljø  Arbeidsmiljø – Tema – Klinikk/Avdeling ÅÅÅÅ 
 
Arbeidsmiljø – Temabasert vernerunde – Klinikk/Avdeling – ÅÅÅÅ 
Arbeidsmiljø – Forbedringsprogram – Tema – Klinikk – ÅÅÅÅ 
 

 

Arkiv Arkiv – Tema – [ÅÅÅÅ] 
  

Avtaler 

Avtale – Tema – [Hvem] – [ÅÅÅÅ]  

 

 
Avtale – Anskaffelse – Tittel på anskaffelse 
Avtale – Databehandleravtale – Databehandler-firma 
Avtale – Kjøpsavtale – Tema – Anskaffelsesnummer 
Avtale – Leieavtale – ***** og ***** 
Avtale – Samarbeidsavtale – ***** og ****** 
Avtale – Avtalespesialist – Tema – Fornavn Etternavn 
 

 

Avvik 

Avvik – Tema – Avdeling/Klinikk/System/Instans  

 

  
Avvik – Brudd på informasjonssikkerhet – Navn og fødselsnummer 
Avvik – Brudd på informasjonssikkerhet – Tema/System 
Avvik – Hvem – ID***** 
Avvik – Medisinsk utstyr – Navn på utstyr/Hendelse 
Avvik – Uønsket hendelse/Tema – Klinikk/Avdeling 
Samhandlingsavvik – Kommune – Hendelses-ID – Pasientnavn og fødselsnummer 
Samhandlingsavvik – Utskrivningsklare pasienter – Måned ÅÅÅÅ – pasientnavn og fødselsnummer 
 

Bemanning Bemanning – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

 
Bemanning – Prosjektstilling – Business case "tema" 
Tilsettingssak – Type stilling – Arbeidssted 
 

 

Beredskap Beredskap – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

  
Beredskap – Rapport – Type rapport – ÅÅÅÅ 

 

 

Brukerutvalg Brukerutvalg – Avdeling – [ÅÅÅÅ] 

 

  



Eiendom  

Eiendom – Hvilken eiendom – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

 
Eiendom – Lokasjon – Byggnr – Byggnavn – tema – ÅÅÅÅ 
Eiendom – Kommune – Sted – Byggnr – Byggnavn – tema – ÅÅÅÅ 
Eiendom – Lokasjon – Byggnr – Byggnavn – Leieavtale 
Eiendom – Lokasjon – Byggnr – Byggnavn – Branntilsyn 
 

 

Erstatningssak Erstatningssak ÅÅÅÅ/**** – Navn og fødselsnummer 
  

Fag 
Fagområde – Klinikk – tema – ÅÅÅÅ 

 
Medisinske kvalitetsregistre – tema/navn på register – ÅÅÅÅ 
Pakkeforløp – Behandling – ÅÅÅÅ 

Forsikringer Forsikringer – Tema – ÅÅÅÅ 
 

Fagsystem 
 

Fagsystemets navn – tema – [ÅÅÅÅ] 

 

 
Helseplattformen – Innmeldt sak på feil og / eller mangler fra ekstern innmelder – Navn på innmelder 
 

Forskning 

Forskning – Prosjektleder – Informasjon om prosjekt – [ÅÅÅÅ] 

Kvalitetssikring – Prosjektleder – Informasjon om prosjekt – [ÅÅÅÅ] 

 
Forskning – O. Nordmann – Kort tittel på prosjekt – REK-nr – Tidsperiode for prosjekt – Filområde + 
sluttdato 
Kvalitetssikring – O. Nordmann – Kort tittel på prosjekt – Tidsperiode for prosjekt – Filområde + sluttdato 
Forskning – REK – Informasjon om vedtak ÅÅÅÅ 
 

Høring Høring – Høringstittel 

Utredning – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

 

IKT IKT – Tema – [ÅÅÅÅ] 

Informasjonssikkerhet – Tema – [ÅÅÅÅ] 
 

Innsyn 
 

Innsynsbegjæring – Tema/saksnummer 

 

 

Inventar 

 

 

Inventar – Avdeling/klinikk – Tema 

 

 

Klage  

Klage – Tema – Pasientnavn fødselsnummer 

 

 
Klage – Avslag på behandling – Klinikk – Pasientnavn og fødselsnummer 
Klage – Tema – Klinikk – Pasientnavn og fødselsnummer 
Klage – Uautorisert innsyn – Pasientnavn og fødselsnummer 
Klage – Faktura – Pasientnavn fødselsnummer 



KLP 
 

KLP – Kommunal Landspensjonskasse – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

 

Ledelse 

 Ledelse – Tema – Klinikk – ÅÅÅÅ 

 

 
Ledelse – fagledernettverk – navn på nettverk – [ÅÅÅÅ] 
Ledelse – ledermobilisering ÅÅÅÅ 
Ledelse – lederutvikling ÅÅÅÅ 
Ledelse – nasjonale topplederprogram ÅÅÅÅ 
 

Lønn 

 

Lønn – Tema – ÅÅÅÅ 

 
Lønn – Lønnsoppgjør ÅÅÅÅ 

Miljø 

 

Miljø – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 

Miljø - ISOsertifisering [nr] 
Ytre miljø - tema - [ÅÅÅÅ] 

Møter 
Møter – Møtetype – Hvem – ÅÅÅÅ 

Kontrollkommisjonen – Avdeling ÅÅÅÅ 

 

 
Møter – Fagråd – Avdeling – ÅÅÅÅ 
Møter – Ledermøter – Hovedledelse – [tema] - ÅÅÅÅ 
Møter – Ledermøter – Klinikk/avdeling/seksjon – [tema] - ÅÅÅÅ 
Møter – Styremøte – Hvem – ÅÅÅÅ 
 

NERS Rekvisisjon av sakkyndighet Rxxx/ÅÅ – Anmeldelsesnummer ****** 

Innmeldt sakkyndig – NERS *** – Navn 
 

Nettverk Nettverk – Yrkesgruppe – ÅÅÅÅ 

 
 

Pasient 

Pasient – Tema – Pasientnavn fødselsnummer 

 

 
Pasient – Henvendelse – Tema – pasientnavn fødselsnummer 
Pasient – Kopi av journal – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Innsynslogg – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Legeerklæring – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Legeuttalelse – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Spesialisterklæring – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Søknad om refusjon – Pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Krav om endring i journal – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Bekymringsmelding – pasientnavn og fødselsnummer – Foresatte/Barn navn 
Pasient – Bekymringsmelding på voksen – Pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Tvang og makt – Lovhjemmel – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Utenlandsbehandling – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient – Uttalelse (rettspsykiatrisk) erklæring – pasientnavn og fødselsnummer 
Pasient –  Uønsket hendelse – Pasientnavn og fødselsnummer 



Pasient – pasientsikkerhet [tema] – [ÅÅÅÅ] 
AMK – Lydlogg – Pasientnavn fødselsnummer 
Anmeldelse av pasient – navn og fødselsnummer 
 

Personal 

Personal – Avdeling – Tema 

Personalmappenavn – Ansatt 

Tilsettingssak – Type stilling - arbeidssted 

 
Personalmappe – Navn 
Personalmappe IA – Navn  
Personalforhold – Navn 
Arbeidsmiljø – Konflikt – Navn på enhet/klinikk – Periode 
Lønnskrav – Ansatt-navn og fødselsnummer 
 

Personvern 
 

Personvern –  Tema  

 

 
Personvern – personvernforordningen GDPR 
 

Publikum Henvendelse – Tema  

 

 
Henvendelse – Forespørsel om behandling – [Navn evt. Fødselsnummer] 
 

Rettsmedisin  

 

Rettsmedisin – Tema – ÅÅÅÅ 

 
 

Samhandling Samhandling – Tema – [ÅÅÅÅ] 

 
Samhandling – primærhelsetjenesten - [ÅÅÅÅ] 
 

Tilsyn  

Tilsyn – Tema – Evt. Avdeling/klinikk – ÅÅÅÅ 

 

 
Tilsyn – arbeidstilsynet ÅÅÅÅ 
Tilsyn – navn på klinikk/divisjon – tema 
 

Taushetserklæring 

 
Taushetserklæring –  Hvem - Klinikk – ÅÅÅÅ  

Utdanning 

Utdanning – Tema – Klinikk - ÅÅÅÅ 

 

 
Utdanning – Praksiselever – Klinikk – ÅÅÅÅ 
Utdanning – Søknad om godkjenning som utdanningsvirksomhet – Spesialiteten "fag" 
Utdanning – intern opplæring/kurs – ÅÅÅÅ 
Utdanning – lærling + arbeidssted – ÅÅÅÅ 
Utdanning – videregående opplæring – ÅÅÅÅ 
 

Varsling 

 

 

Varslingssak – Kritikkverdige forhold – Avdeling/Tema 

 

 



Økonomi 

Økonomi – [Klinikk] – Tema – ÅÅÅÅ 

 

 
Revisjon – Tema – ÅÅÅÅ 
Business case – Klinikk – Tema – ÅÅÅÅ 
Aktivitet – tema/inntekter og registreringer [ÅÅÅÅ] 
Budsjett – ÅÅÅÅ 
Langtidsbudsjett – [ÅÅÅÅ-ÅÅÅÅ] 
Lån – søknad om – [tema] 
Oppgjør – tema/(gjestepasientoppgjør) [ÅÅÅÅ] 
Rapportering – tema – [ÅÅÅÅ] 
Tilskudd – tema – [ÅÅÅÅ] 
Årsregnskap – [ÅÅÅÅ] 
 

 


